OGLOSZENIE O KONKURSIE

Dyrektor Bursy Szkolnej nr 1 w Wagrowcu
oglasza konkurs na stanowisko urzednicze:
GLOWNY KSIEGOWY

NAZWA 1 ADRES JEDNOSTKI OGLASZAJACEJ KONKURS:
Bursa Szkolna nr 1

ul. Kcynska 48

62 — 100 Wagrowiec

tel. 67 2620186

WYMIAR CZASU PRACY:
1 etat ( 8 godzin dziennie, 40 godzin w tygodniu).

WYMAGANIA NIEZBEDNE PRZYSTAPIENIA DO KONKURSU:

1.

W

R W

Wyksztatcenie — nalezy spehic jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyt ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyt srednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej
6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisany do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

Obywatelstwo polskie.

Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

Nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko

obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

Nie byt karany zakazem pehienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami

publicznymi, o ktérym mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialno$ci

za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (j.t.: Dz.U. z 2024r. Poz. 104).

Znajomos¢ ustawy o finansach publicznych wraz z aktami wykonawczymi do

przedmiotowej ustawy.

Znajomosc¢ regulacji prawnych z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczos$ci budzetowej.

Znajomos¢ przepiséw dotyczacych gospodarowania mieniem.

Znajomos¢ przepisow ptacowych i ubezpieczeniowych w jednostkach budzetowych.

. Umiejetno$¢ sporzadzania sprawozdawczosci i analiz.
. Umiejetnos$¢ bieglego postugiwania sie narzedziami informatycznymi (Windows, Excel,

Word, programy finansowo-ksiegowe VULCAN).

. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku.
13.

Nieposzlakowana opinia.

WYMAGANIA DODATKOWE:

doswiadczenie w prowadzeniu rachunkowosci i gospodarki finansowej,

doswiadczenie w pracy na samodzielnym stanowisku w obszarze finanséw i rachunkowosci
jednostkach budzetowych,

obstuga systemu bankowosci elektronicznej,

znajomos$¢ przepisow podatkowych, ZUS,

znajomoS¢ ustawy o zamoéwieniach publicznych,



dokladnos¢, rzetelno$¢ i odpowiedzialnose,
bardzo dobra organizacja czasu pracy,
komunikatywnosc¢ i umiejetno$¢ pracy w zespole.

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

1)

2)

9)

Prowadzenie spraw zwigzanych z rachunkowoscig jednostki, tj. Bursy Szkolnej nr 1 w
Wagrowcu.

Nadzorowanie gospodarki srodkami budzetowymi, ze szczeg6lnym uwzglednieniem
prawidtowosci wydatkowania srodkéw z punktu widzenia przepiséw finansowych.
Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi.

Kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.
Kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

Opracowywanie planow dochodow i wydatkow budzetowych jednostki.
Kompletowanie dokumentow finansowo-ksiegowych, dokonywanie przelewéw.
Dekretowanie i sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym i finansowym
dokumentéw ksiegowych.

Prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej.

10) Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych.
11) Wykonywanie innych czynnos$ci wynikajacych z zajmowanego stanowiska.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

list motywacyjny i CV (z podaniem nr telefonu do kontaktu),

poswiadczone przez kandydata za zgodnosSc z oryginatem kopie dokumentow
potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztatcenia w zakresie niezbednym do
aplikowania na ww. stanowisko,

poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentow
potwierdzajacych posiadanie wymaganego stazu pracy: Swiadectwa pracy, zaswiadczenia o
zatrudnieniu lub inne dokumenty potwierdzajace okres zatrudnienia,

oSwiadczenie, ze kandydat ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzysta z pelni
praw publicznych - na druku stanowiacym zatacznik nr 1 do ogloszenia,

oSwiadczenie, ze kandydat nie by} skazany prawomocnym wyrokiem za umysine
przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe - na druku stanowiacym zatacznik nr 2 do
ogloszenia,

oSwiadczenie, Ze kandydat nie by} karany zakazem pelnienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem Srodkami publicznymi, o ktérym mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004
roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U.2024.104)
- na druku stanowigcym zalgcznik nr 3 do ogloszenia,

oSwiadczenie, Ze kandydat nie by} skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnoSci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow - na
druku stanowigcym zatacznik nr 4 do ogloszenia,

oSwiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku gtowny ksiegowy - na druku stanowigcym zalacznik nr 5 do ogloszenia,
potwierdzenie zapoznania sie z klauzula informacyjna - na druku stanowigcym zatacznik nr
6 do ogloszenia,

10) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu

przeprowadzenia konkursu na stanowisko: gléwny ksiegowy - na druku stanowigcym
zalacznik nr 7 do ogloszenia.

Wszystkie skladane dokumenty musza zosta¢ opatrzone wlasnorecznym podpisem.



MIEJSCE I TERMIN ZE.OZENIA DOKUMENTOW:

Wymagane dokumenty aplikacyjne wraz z wymaganymi zalacznikami mozna skladac osobiscie,
w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,KONKURS NA STANOWISKO - GEOWNY
KSIEGOWY?”, w nieprzekraczalnym terminie do 06 maja 2024 roku do godz. 14:00, w
sekretariacie Bursy Szkolnej nr 1, 62-100 Wagrowiec, ul. Kcynska 48 od poniedziatku do piatku w
godzinach 8:00 — 14:00 lub przesta¢ droga pocztowa na wyzej wskazany adres.

W przypadku nadestania dokumentéw droga pocztowa, liczy sie data wptywu dokumentow
aplikacyjnych do Bursy Szkolnej nr 1 w Wagrowcu. Dokumenty, ktore wplyna po terminie nie
beda rozpatrywane.

INFORMACJE DODATKOWE:

1) Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, przy oSwietleniu czeSciowo sztucznym.

2) Praca administracyjno-biurowa, wiekszo$¢ czynnosci jest wykonywana w pozycji siedzacej.

3) W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepetnosprawnych w Bursie Szkolnej nr 1 w Wagrowcu w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej byt nizszy niz 6%.

4) Nie ma mozliwosci sktadania dokumentow aplikacyjnych droga elektroniczna.

5) Konkurs bedzie sktadat sie z nastepujacych etapéw: sprawdzenie wymogéw formalnych oraz
praktyczne sprawdzenie umiejetnosci i/lub rozmowa kwalifikacyjna.

5) Konkurs przeprowadzi komisja powotana przez dyrektora Bursy szkolnej nr 1 w Wagrowcu.

6) Osoby, ktore spelnia wymagania formalne okreslone w ogloszeniu oraz zakwalifikuja sie do
dalszego postepowania zostang o tym poinformowane telefonicznie i zaproszone do
kolejnego etapu.

6) Dokumentacja ztozona w celach konkursowych bedzie przechowywana przez okres 1 roku. Na
wniosek kandydata, ztozony przed uptywem ww. terminu, dokumenty zostang mu zwrécone. Po
uplywie okresu przechowywania dokumenty aplikacyjne zostang zniszczone.

7) Kandydat moze zadecydowac, czy w przypadku, gdy jego aplikacja nie zostanie przyjeta,
dokumenty powinny zostac odestane na wskazany przez niego adres. W tej sprawie nalezy
ztozy¢ pisemne oswiadczenie.

8) Rodzaj umowy: umowa o prace na podstawie przepisow Kodeksu pracy oraz ustawy
o pracownikach samorzadowych - pierwsza umowa zostanie zawarta na czas okreslony do 6
miesiecy, z mozliwoscig zawarcia kolejnej umowy na czas nieokreSlony.

INFORMACJA O WYNIKACH NABORU:
Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej bursawagrowiec.pl
w sekcji PRACA.



